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Déroulement de la formation 

 
× 0ÒïÓÅÎÔÁÔÉÏÎ ÄÅ ÌȭÁÐÐÌÉÃÁÔÉÏÎ 
× Prise en main 
× Traitement des demandes orientées par le SIAO 
× $ïÃÌÁÒÅÒ ÌȭÁÒÒÉÖïÅ ÄȭÕÎÅ ÐÅÒÓÏÎÎÅ ÏÕ ÄȭÕÎ ÇÒÏÕÐÅ 
× déclarer le ÄïÐÁÒÔ ÄȭÕÎÅ ÐÅÒÓÏÎÎÅ ÏÕ ÄȭÕÎ ÇÒÏÕÐÅ ÄÅ ÌÁ 

structure 
× Faire une admission directe et une pseudo-demande 
× Faire une admission directe 
× Faire une pseudo-demande 
× Changer ÕÎÅ ÐÅÒÓÏÎÎÅ ÄȭÕÎÅ ÐÌÁÃÅ Û ÕÎÅ ÁÕÔÒÅ 
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Les profils utilisateurs 

 

 

 

 

 

4 



P
R

É
S

E
N

T
A

T
IO

N D
E LȭA

P
P

L
IC

A
T

IO
N 

Les points forts 

- 5ÎÅ ÁÐÐÌÉÃÁÔÉÏÎ ÆÉÎÁÎÃïÅ ÐÁÒ Ìȭ%ÔÁÔ 

- Une application Web 

- Une application conçue pour être utilisée en réseau  

- Une application nationale avec des accès par 
département 

- Une application recevant les demandes et les offres 
ÄȭÈïÂÅÒÇÅÍÅÎÔ 

- Une application pour observer les publics et les 
solutions proposées 

- 5ÎÅ ÁÐÐÌÉÃÁÔÉÏÎ ÐÒïÓÅÒÖÁÎÔ ÌȭÁÎÏÎÙÍÁÔ ÄÅÓ ÐÅÒÓÏÎÎÅÓ 

 

 

 

 

 

5 



P
R

É
S

E
N

T
A

T
IO

N D
E LȭA

P
P

L
IC

A
T

IO
N 

Etape de la demande et rôle de intervenants 
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%Î "ÒÅÆȡ ÌÅÓ ÐÒÉÎÃÉÐÁÌÅÓ ÆÏÎÃÔÉÏÎÓ ÄÅ ÌȭÁÐÐÌÉÃÁÔÉÏÎÓ 

 

 

 

 

 

- La gestion des demandes : centralisation des demandes, orientation des 
ÄÅÍÁÎÄÅÓ ÖÅÒÓ ÄÅÓ ÌÉÓÔÅÓ ÄȭÁÔÔÅÎÔÅȟ ÅÎÒÅÇÉÓÔÒÅÍÅÎÔ ÄÅÓ ÄïÃÉÓÉÏÎÓ ÐÒÉÓÅÓ ÅÎ 
commissions 

- ,Á ÇÅÓÔÉÏÎ ÄÅ ÌȭÏÆÆÒÅȡ ÉÄÅÎÔÉÆÉÃÁÔÉÏÎ ÄÅÓ ÐÌÁÃÅÓ ÏÆÆÅÒÔÅÓ ÓÕÒ ÌÅ ÄïÐÁÒÔÅÍÅÎÔÓȟ 
des places vacantes et des places occupées. Le recensement des 
disponibilités en places en temps réel . 

- Orientation des candidats vers des places vacantes. 

- !ÆÆÅÃÔÁÔÉÏÎ ÄÅÓ ÐÌÁÃÅÓ ÁÐÒîÓ ÄïÃÉÓÉÏÎ ÄȭÁÄÍÉÓÓÉÏÎȟ ÉÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎ ÄÅÓ ÅÎÔÉÔïÓ 
ÄȭÁÃÃÕÅÉÌ ÓÕÒ ÌȭÁÆÆÅÃÔÁÔÉÏÎȟ ÉÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎ ÓÕÒ ÌÅÓ ÄïÂÕÔÓ ÅÔ ÆÉÎÓ ÄÅ ÓïÊÏÕÒÓȢ 

- ,ȭïÄÉÔÉÏÎ ÄȭÉÎÄÉÃÁÔÅÕÒÓ ÄÅ ÓÕÉÖÉ ÄÅ ÌȭÁÃÔÉÖÉÔï ÄÅÓ 3)!/ȟ ÄÅÓ ÓÔÒÕÃÔÕÒÅÓ ÅÔ ÄÅ 
disponibilité des places. 

- ,ȭÁÌÉÍÅÎÔÁÔÉÏÎ ÄÅ ÌÁ ÂÁÓÅ ÄÅ ÄÏÎÎïÅÓ ÄȭÏÂÓÅÒÖÁÔÉÏÎ ÓÏÃÉÁÌÅȟ ÁÕÔÁÎÔ ÓÕÒ ÌȭÏÆÆÒÅ 
que sur la demande. 
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PRISE EN MAIN 
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Se connecter / Se déconnecter 

 

 

https://siao.social.gouv.fr/siao/index.jsp 
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,ȭÉÄÅÎÔÉÆÉÁÎÔ ÅÓÔ ÄïÆÉÎÉ ÃÏÍÍÅ ÓÕÉÔȡ ÉÏ;ίΨɉÐÒÅÍÉîÒÅ ÌÅÔÔÒÅ ÄÕ ÐÒïÎÏÍɊɉÎÏÍɊ 
Expȡ 0ÏÕÒ -Ȣ 0ÁÓÃÁÌ $50/.4ȟ ÌȭÉÄÅÎÔÉÆÉÁÎÔ ÅÓÔȡ siao_pdupont092 
 
Si un utilisateur ne se connecte pas sur son compte pendant 6 mois, son compte se 
désactivera. Pour le réactiver, il lui suffit de suivre la procédure « mot de passe oublié » depuis 
ÌÁ ÐÁÇÅ ÄȭÁÃÃÕÅÉÌȢ 3ȭÉÌ ÎÅ ÓÅ ÃÏÎÎÅÃÔÅ ÐÁÓ ÄÕÒÁÎÔ ÌÅÓ Ψ ÍÏÉÓ ÓÕÉÖÁÎÔÓȟ ÓÏÎÔ ÃÏÍÐÔÅ ÓÅÒÁ 
automatiquement supprimé. 
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,Å ÔÏÕÒ ÄÅ ÌȭÉÎÔÅÒÆÁÃÅ 
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Caractéristique de saisie 
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Les pages de saisies ont des espaces rosés et des données comprenant un 
astérisque qui indique les zones obligatoires à compléter pour enregistrer. 

CEPENDANT 
,Á ÃÏÎÓÉÇÎÅ ÐÏÕÒ ÒÅÎÓÅÉÇÎÅÒ ÃÅÔ ÏÕÔÉÌ ÅÓÔ ÄÅ ÃÏÍÐÌïÔÅÒ ÌÅ ÍÁØÉÍÕÍ ÄȭÉÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎȢ 
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Modifier le mot de passe 
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! ÌÁ ÐÒÅÍÉîÒÅ ÃÏÎÎÅØÉÏÎȡ 6ïÒÉÆÉÅÒ ÌȭÅÎÓÅÍÂÌÅ ÄÅÓ ÉÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎÓ ɉÐÒÏÆÉÌȟ ÔïÌïÐÈÏÎÅȟ ȣɊ 
et ÐÁÒÔÉÃÕÌÉîÒÅÍÅÎÔ ÌȭÏÒÔÈÏÇÒÁÐÈÅ ÄÅ ÖÏÔÒÅ ÁÄÒÅÓÓÅ ÍÁÉÌ  



 
TRAITEMENT DES DEMANDES ORIENTÉES PAR LE SIAO 
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,Å ÔÁÂÌÅÁÕ ÄÅ ÂÏÒÄ ÄÅ ÌȭÕÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ Äȭ(ïÂÅÒÇÅÍÅÎÔ 
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Accepter ou refuser une orientation 
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4ÙÐÅ ÄÅ ÒÅÆÕÓ ÄȭÏÒÉÅÎÔÁÔÉÏÎ 

Lorsque la structure refuse une orientation, elle précise le motif de refus. 
#ÅÔÔÅ ÉÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎ ÅÓÔ ÐÁÒÔÁÇïÅ ÁÖÅÃ Ìȭ5ÔÉÌÉÓÁÔÅÕÒ Χer accueil et le SIAO. 
#ÅÐÅÎÄÁÎÔȟ ÓȭÉÌ ÅÓÔ ÎïÃÅÓÓÁÉÒÅ ÑÕÅ ÌÅ 3)!/ repropose un candidat, merci 
ÄȭÅÎÖÏÙÅÒ ÓÉÍÕÌÔÁÎïÍÅÎÔ Û placedispo@siao92.fr un mail de refus de 

ÃÁÎÄÉÄÁÔÕÒÅ ÅÔ ÄÅ ÄÅÍÁÎÄÅ ÄȭÕÎ ÎÏÕÖÅÁÕ ÃÁÎÄÉÄÁÔ. 
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Il est nécessaire de remplir la case « Précision sur le refus » pour la 
suite du parcours de la personne ou de la famille  

mailto:placedispo@siao92.fr
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$ïÃÌÁÒÅÒ ÌȭÁÒÒÉÖïÅ ÄÕ groupe (Famille) 
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$ïÃÌÁÒÅÒ ÌȭÁÒÒÉÖïÅ ÄÕ groupe (Famille) 
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