¥ SIAO 92

Création d'une fiche personne dans le logiciel SI-SIAQ
Chercher, créer, modifier des fiches personnes ou fiches de groupes

1) Aller dans le menu Personnes

SIAO

Versgsion 5.3.2.1

BT OFS DROITS OF S PEMNES

2) LU'écran de recherche de personnes s'affiche

RS Ry Personnes

Nom
Recherche de personne
Pour rechercher une personne, veulllez saisir vos arkére
Prénom
: - Par défaut, votra recherche porte sur les personnes que
vous. 31 vous faltes une recherche nationale (afin de ver
exactement le nom, le prénom et la date de naissance ¢
Sexe

v Création de nouvelles personnes

Date de naissance Pour créer une parsonne, veulllez diquer sur le lien :

ymm/aaaa « Créer une personne

wecherche naticnale |/
Rechercner

\

L Lo de crostion B
Créaruns:
« Personne

GCSMS SIAO Hauts-de-Seine
MAJ juin 2018



3) Avant de créer une personne ou un groupe vous devez effectuer une recherche « nationale » pour vous
assurer que vous ne créerez pas de doublon dans |a base de données. Procédez comme suit -
a. Cochez lacase « recherche nationale ». Des asterisques apparaissent 3 coté des champs obligatoires

p Critéres de recherch
Rés (tat de votre recherche de personne
l Vitry
Aucuna personne ne correspond a vos arkéres.
Prénom *
[ Michal f
Sexe
I
Lancez la recherche en diquant sur le
Date de naissance * ,bo\mcmdlu-.um
[m;omgm ‘ / s'affiche dans cette partie de I'écran
Recherche nationale /
 Rechercher |
8 on do rinion S

Créer une :
. anl\

4) Sile résultat fait apparaitre le message « Aucune personne ne correspond 2 vos criteres », utilisez le lien de
création pour créer une personne isolée ou le demandeur principal d'un groupe. L'écran suivant s"affiche -

Pas de donndes & afficher,

n

Date de naksanca * |1m1m

Age 4Sans

| Ajouter la personne JJ
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5) Renseignez le sexc de la personne ainsi que son ol dans la liste déroulante. Cliquez
ensuite sur « Ajouter |a personne »

6) La «fiche personne » est maintenant crese.

a. Vous pouvez renseigner le « nom d usage » si besoin

b. Une case « nom de cune 7l e » apparantrai
femme.

c. «L'historique des demandes » p

| N

Mo

VITRY

Frenom

Miched

Date de naissance
10041570

Sexe

Heurme

AR

wmnne 1004190
| 10etfant

io_7atest

Date de odation
25012018

Joama den medioatom wde

7} Lebouton « fusionner » fait 'objet d'une autre fiche de formation.
8) Enastm,mmmdiﬁerlesimmmmamdew-C}K »

S) Pour ajouter une personne et de ce fait constituer un groupe de personnes, utilisez le bouton « Fechercher
une personne ».
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N)WBM&MMMhmmeWMeﬁtmb

Save

persanne pour rejoindre wn groupe
rechercher une personre, veullez saltr vos aiteres de recherthe dars i parthe gasche fe f4oran,
Por Gefaun, watre recheardhe Dorte Sur 165 Derton Nes que vous Connaise | Cest-b-fine les personres qui wnt mmua.«

vous, S vous Tales uie rechar e nationak (e 08 wiiflar § Loe parsonn e posseds N une e |, vous dew
weyrternant be nam, le pranam et by date de nalssanoe de |3 parsonne uvwsmmu

11) Dans le cas ou |a personne recherchée existe, I'écran suivant s'affiche, il ne reste qu'a sclectionner (a
personne et I'ajouter au groupe

e de nymsanos © !__ -

10082013 < o VITRY Audar Hemve L8/04/2022

Nacherthe naticnae & CARLTES AU groupe |

| Rechercher |

12) Dans le cas ou |a personne n'existe pas dans la base de données, I'écran suivant s"affiche
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m R Recherche personne pour rejoindre un groupe

L
vy JJRIL reroonne ot ve servir @e reseronce sour rejotedre wn grouse o

= Michel VITRY - Homeme - 10/04/1970 (4% ema)
Frénom \
L [T Seeest 4= voe recherche de persenee
San a Aucsre parscene ne correspond & vos criteres.

v
Mnmmommmz © WG Darsoends v Reaualin vous 3062 8413 raralle. ﬂmsm
Date da naissance * VG 300 DO, Prences et e -tnlb-nu(hndmun-),mnmuﬂuum
VOLINI L
Bacherche rghnale @ Aot
\Sentasiey)

viTRY Mchal Homme 10/04/1070 45 Parant isold

14) utilisez le bouton « + » pour 3jouter |a personne et renseizner les informations

Sexe® @
Nom ™ [Viwy
prénom *  [Korben

gole* [Enfam v

Date de nalssance * | 10042013
Age 2 ans

. Ajouterlapersonne |

15) cliquez sur « Ajouter la personne -/

16) La fiche personne complétse se présente alors comme sur 'écran suivant :
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